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1. Jak zosta¢ Podopiecznym Fundacji Pomagam?

Kto moze zosta¢ Podopiecznym Fundacji Pomagam?

Swoje dziatania Fundacja Pomagam kieruje przede wszystkim w strone ciezko chorych Dzieci, ktérych
Opiekunowie Prawni nie sg w stanie sami sfinansowac¢ koniecznego leczenia i rehabilitacji.
Podopiecznymi Fundacji Pomagam mogg zosta¢ Dzieci od pierwszych miesiecy zycia do 18 lat. Jesli
kto$ osiggnat petnoletnios¢ bedac pod opiekg Fundacji, wcigz pozostaje jej Wychowankiem.
Wspieramy réwniez Dzieci wybitnie uzdolnione badz w trudnej sytuacji zyciowe;.

Naszymi Podopiecznymi mogq zosta¢ takie Domy Dziecka, Placodwki Opiekuriczo-Wychowawcze,
Przedszkola, Kluby Sportowe, ktére zmagajg sie z trudng sytuacjg finansowg oraz inne instytucje
nastawione na wspieranie mtodych ludzi w rozwoju.

Kto nie moze zosta¢ Podopiecznym Fundacji Pomagam?

Dotaczenie do Fundacji Pomagam uniemozliwia posiadanie subkonta w innej Fundacji (w przypadku
Indywidualnych Podopiecznych oraz Placéwek) oraz ukonczenie 18 roku zycia (w przypadku
Indywidualnych Podopiecznych).

Jak zdobyc¢ status Podopiecznego Fundacji Pomagam?

Nalezy zgtosi¢ sie do nas telefonicznie, mailowo Ilub za posrednictwem poczty
(biuro@fundacjapomagam.pl) i krétko opisaé¢ historie choroby/obecng sytuacje Placowki. W
przypadku Dziecka warto dotaczy¢ dokumentacje medyczng potwierdzajgcg opisane choroby/ trudng
sytuacje finansowga/ wybitne uzdolnienie. To wfasnie na podstawie tego opisu oraz dotgczonych
dokumentéw podejmiemy decyzje, czy zainteresowana osoba/Placowka zostanie przyjeta do
Fundacji Pomagam. Jedli nie ma zadnych przeciwwskazan, przesytamy Porozumienie. Nastepnie
Opiekun Prawny/Dyrektor Placéwki zobowigzany jest do przestania pocztg na adres Fundacji
Pomagam lub dostarczenia osobiscie do Biura oryginat wypetnionego Porozumienia w_dwéch
egzemplarzach. Jeden egzemplarz zostaje dotgczony do dokumentacji Podopiecznego/Placowki i
pozostaje w Fundacji. Drugi egzemplarz odsytamy Opiekunowi Prawnemu/ Dyrektorowi Placéwki po
podpisaniu go przez Prezes Fundacji.

Potrzebne dokumenty

Do Porozumienia koniecznie nalezy dotgczy¢:
e W przypadku oséb chorych:

- kopia aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci (jesli jest przyznane);
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- kopia dokumentacji medycznej;

- opis choroby Podopiecznego;

- aktualne zdjecia Podopiecznego (mogg by¢ przestane na adres mailowy).

e W przypadku Placéwek Opiekurczo-Wychowawczych, Klubédw Sportowych, Domoéw Dziecka itp.:
- logo;

- statut placéwki;

- historie i informacje o obecnych potrzebach Placéwki.

Komu udzielamy informacji o Podopiecznym?

Zaréwno w przypadku Indywidualnego Podopiecznego, jak i Placowki pracownicy Fundacji mogg
udziela¢ informacji odnosnie stanu subkonta oraz biezacej sytuacji Podopiecznego tylko osobom,
ktére podpisaty porozumienie z Fundacjag Pomagam. Istnieje mozliwos¢ udzielenia upowaznienia
osobie, ktéra nie widnieje w porozumieniu. Formularz do udzielenia upowaznienia mozna znalezé w
zaktadce , Do pobrania”. Upowaznienie wypetnione przez osobe do tego uprawniong (te, ktdra
podpisata Porozumienie z Fundacjg) nalezy dostarczy¢ do Biura Fundacji osobiscie badzZ listownie.
Upowaznienie mozna oczywiscie odwota¢. Formularz odwotania upowaznienia réwniez znajduje sie
na stronie internetowej w zaktadce ,Do pobrania”.

Co zyskuje Podopieczny Fundacji Pomagam?

Fundacja Pomagam w sposdb efektywny pozyskuje fundusze na rozwijanie pasji i umiejetnosci,
leczenie, rehabilitacje i zakup niezbednych $rodkdw medycznych dla naszych Wychowankéw, w celu
poprawy ich stanu zdrowia oraz sytuacji zyciowej. Jest to mozliwe na kilka sposobdw:

1. Fundacja non-profit
Fundacja Pomagam jest organizacja non-profit, co oznacza, ze wszystkie darowizny
przekazywane na Podopiecznych i Placowki sg catkowicie wykorzystywane na ich potrzeby.
Jedynymi pobieranymi optatami sg optaty bankowe.

2. Zatoienie subkonta Podopiecznego
W chwili przyjecia do Fundacji Pomagam dla Podopiecznego lub Placéwki zatozone zostaje
osobiste subkonto, a wraz z nim Podopiecznemu przypisany jest indywidualny alias. Dzieki
temu Darczyrncy mogg przestac¢ srodki pieniezne bezposrednio na subkonto. Zatozenie oraz
prowadzenie subkonta jest darmowe.

3. Promocja w ramach przekazywania 1% podatku od oséb fizycznych
Dzieki posiadaniu statusu Podopiecznego istnieje mozliwosé zbierania 1 % podatku od oséb
fizycznych. W ramach tej akcji dla kazdego Wychowanka/Placowki zostaje zaprojektowana
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specjalna ulotka ze zdjeciem, opisem, numerem KRS, jaki trzeba wpisywa¢ w zeznaniu
podatkowym oraz aliasem, zachecajgca do przekazywania 1% podatku. Ulotki s3 wstawiane
na Facebooka, ale jest réwniez mozliwo$¢ przestania ich mailem do Podopiecznych/
Opiekunéw Prawnych/ Dyrektoréw Placéwek i 0os6b Upowaznionych. Ulotki Podopiecznych
przesytane sg w formacie PDF lub JPG.

4. Promocja na Facebooku i stronie internetowej

Z chwilg przyjecia i dostarczenia niezbednych informacji, Fundacja Pomagam zawiadamia o
tym, ze do grona Podopiecznych dotgczyta nowa osoba/Placéwka. Na strone internetowg
Fundacji zostaje wstawiony krétki opis wraz ze zdjeciem oraz mozliwoscig wsparcia
Podopiecznego przez serwis Dotpay.pl, a na naszym Facebooku w albumie ,Podopieczni”
umieszczamy specjalnie zaprojektowang grafike. Dodatkowo Fundacja regularnie publikuje
posty ze zdjeciami i przypomnieniem o mozliwosci przekazania darowizny. Na prosbe
zainteresowanych mozemy réwniez zaprojektowac wizytdwke Podopiecznego. Skupiamy sie
jednakze przede wszystkim na promocji internetowej, poniewaz pozwala nam to dotrze¢ do
znacznie wiekszej liczby osob.

5. Organizowanie zbidérek
Organizujemy:
- zbidrki publiczne;
- zbiorki okolicznosciowe (np. zbidrki artykutéw spozywczych, stodyczy, ubran, artykutow
szkolnych zwigzane ze $wietami, rozpoczeciem roku szkolnego)
- zbidrki dorazne (w wyjatkowych przypadkach, zwigzanych z pogorszeniem sytuacji zyciowej
naszego Podopiecznego/Placéwki organizujemy zbidrki potrzebnych artykutéw)

2. Akcje organizowane przez Fundacje Pomagam

Bieg o 1%

Bieg o 1% - coroczna, najwieksza akcja Fundacji Pomagam, ukierunkowana na pozyskiwanie jak
najwiekszej ilosci osdb, ktére przekaig 1% swojego podatku na rzecz Fundacji. Akcja jest bardzo
mocno promowana na Facebooku Fundacji Pomagam poprzez: dodawanie postéw informujgcych o
tym, jak sie rozliczy¢ i ile czasu pozostato do korica, dodawanie ulotek promujacych samg Fundacje
Pomagam oraz jej Indywidualnych Podopiecznych i Placéwki, dodawanie specjalnych grafik.

Okresowe akcje organizowane przez Fundacje Pomagam

Fundacja Pomagam organizuje okresowe akcje, ktére majg na celu wsparcie konkretnego
Podopiecznego lub Placédwki. Dzieje sie tak w przypadku, kiedy zgromadzone srodki na subkoncie nie
sg wystarczajgce do pokrycia nagtych kosztéw (np.: finansowanie rehabilitacji, zakupu srodkow
medycznych, zakupu sprzetu medycznego).
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Z inicjatywg zorganizowania akcji wychodzi Podopieczny badz Prawni Opiekunowie/Dyrektor
Placéwki. Muszg oni przekaza¢ Fundacji doktadne informacje o celu i czasie trwania zbidrki oraz jak
duze sg potrzeby finansowe. Przy zbidrce tworzone sg grafiki, plakaty i ulotki.

Okresowe akcje charytatywne promowane sg przede wszystkim na Facebooku. Dodawane posty
maja specjalnie przygotowang grafike i regularnie przypominajg o czasie trwania akcji i mozliwosci
wsparcia. Mozliwe jest rowniez zatozenie akcji na réznych platformach charytatywnych.

Dorazne zbiorki organizowane przez Fundacje Pomagam

Fundacja Pomagam stawia przede wszystkim na dtugotrwatg wspodtprace, nie jestesmy jednak
obojetni na zadng prosbe o pomoc i staramy sie w miare naszych mozliwosci wesprze¢ kazdego, kto
takiego wsparcia potrzebuje.

3. Zbiorka publiczna

Czym doktadnie jest zbidrka publiczna?

Zbidrka publiczna to zbiérka organizowana na cel pozytku publicznego. Podczas zbidérki publicznej
zbierane s3 jedynie darowizn w gotéwce albo w postaci rzeczy materialnych. Zbiérka taka musi by¢
zorganizowana w miejscu publicznym, a jej uczestnikami sg nieznajace sie. Oznacza to, ze zbidrka
publiczng nie jest np. zbiérka w szkole wsrdod uczniéw czy w firmie, gdzie wszyscy sie znajg. Zbidrka
publiczna stuzy ewidencjonowaniu zbiérek pieniedzy i daréw rzeczowych, po ktérych nie zostajg
zadne Slady przeptywu (w przeciwienstwie np. do przelewdw bankowych). Informacje te s3
niezbedne dla kontroli skarbowej.

Co nie jest zbiorka publiczng?

e przelewy na konto bankowe,

e wpfaty na konto on-line, przekazywanie dardéw, pieniedzy za pomoca wirtualnych platform (np.
crowdfunding),

e publikowanie w mediach, Internecie, wysyftanie za pomoca srodkdw komunikacji elektronicznej
(mailing, SMS-y), takze z wykorzystaniem bazy danych (w tym réwniez zakupionej bazy danych)
apeli o: przekazywanie wptat na konto, ztozenie zlecen statych / przelewéw na konto bankowe
lub o przestanie SMS-éw na okreslony numer,

e SMS-y charytatywne dla organizacji pozarzagdowych,

e sprzedaz, np. biletdw na koncert (sprzedaz powinna odbywaé sie w ramach dziatalnosci
gospodarczej).

6|Strona



Kto zgtasza zbiorke publiczng?

Uprawnione do prowadzenia zbiérek publicznych sg przede wszystkim: fundacje, stowarzyszenia,
zwigzki zawodowe i komitety spoteczne powotane w celu przeprowadzenia zbidérki publicznej.

Fundacja Pomagam zaktada zbiérke publiczng na prosbe Podopiecznego lub Opiekuna Prawnego
Podopiecznego/ Dyrektora Placowki. Wowczas to Fundacja jest organizatorem zbiérki i odpowiada za
kwestie formalne.

Jesli chcieliby Panstwo zorganizowaé zbidrke publiczng nalezy zgtosi¢ taki pomyst Pracownikom
Fundacji oraz przygotowac niezbedne informacje dotyczace planowanej zbiorki.

Stowarzyszenia, zwigzki zawodowe, komitety spoteczne, ktdére chciatyby zorganizowac¢ zbiérke na
rzecz Podopiecznych Fundacji Pomagam proszone sg o wczesniejszy kontakt w celu omdwienia
szczegobtéow.

Jakie informacje Podopieczny/Opiekun Prawny Podopiecznego powinien
przygotowac, by Fundacja mogta zgtosic zbiorke?

e Jakag forme ma miec zbidrka (np.: koncert, bieg, maraton tanca, zbidrka dardw, zbiérka pieniedzy
do puszki itp.),

e Nazwa zbidrki,

e Sposdb przeprowadzenia zbidrki (np.: zbidrka do puszek, skarbon itp.),

e Doktadny adres przeprowadzenia zbiérki publicznej,

e Doktadny termin przeprowadzenia zbiérki publicznej [od dtugosci zbidrki zalezy sposdb jej
rozliczenia; zbidrki mogg by¢ krétkoterminowe (nie dtuzsze niz 12 miesiecy) lub dtugoterminowe
(dtuzsze niz 12 miesiecy)],

e Planowana liczba 0séb zaangazowanych w zbidrke (w tym wolontariuszy),

e Doktadny cel zbidrki publicznej (cel musi pozostawaé w sferze zadan publicznych),

e Ewentualne koszty zbidrki, ktore beda pokryte z zebranych pieniedzy.

Po uzyskaniu tych informacji Fundacja wypetnia wniosek ,Zgtoszenie zbidrki publicznej” i wysyta go
do Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji. Zbiérka moze ruszy¢ dopiero po akceptacji wniosku.
Weryfikacja wniosku trwa do trzech dni roboczych. Wazne jest, by zgtasza¢ pomyst organizacji zbiérki
co najmniej dwa tygodnie przed planowang datg jej rozpoczecia.

Na co mozna przeznaczy¢ zebrane fundusze ze zbiérki publicznej?

Zakupy ze srodkéw pienieznych uzyskanych podczas zbiérki publicznej muszg by¢ zbiezne z celem
zbiorki.
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W jaki sposdb Fundacja Pomagam moze brac udziat w zbiorce?

Oproécz zatatwienia kwestii formalnych, Fundacja Pomagam moze rowniez na prosbe Podopiecznego
zaprojektowaé plakaty, ulotki i naklejki na puszki informujgce o zbidérce. W przypadku, gdy
Podopieczny, Prawny Opiekun Podopiecznego/ Dyrektor Placowki sam projektuje ulotki, plakaty i
naklejki na puszki, Fundacja zastrzega sobie prawo do ostatecznej ich akceptacji przed publikacja.

Jak wyglada rozliczenie sie ze zbidrki publicznej? (na przyktadzie zbiérki
krotkoterminowej)

Sprawozdanie z przeprowadzonej zbidrki

Po zakonczeniu zbidrki publicznej organizacja zgtaszajgca zbidrke zobowigzana jest do ztozenia
sprawozdania z przeprowadzonej zbiérki w terminie do 30 dni od czasu jej zakoriczenia. Podopieczni
badz Prawni Opiekunowie Podopiecznych/ Dyrektorzy Placéwek powinni do 14 dni od zakoriczenia
zbidérki poinformowac Fundacje o dokfadnej kwocie zebranych srodkéw pienieznych i ewentualnych
poniesionych kosztach organizacji zbiérki, a nastepnie przela¢ zebrang kwote na subkonto
Podopiecznego, ktdrego dotyczyta zbidrka.

Sprawozdanie z rozdysponowania zebranych srodkéw

Podopieczny lub Prawny Opiekun/ Dyrektor Placowki jest zobowigzany dostarczy¢ do korica roku
kalendarzowego dokumenty rozliczajace czesciowo lub w catosci zbiérke publiczng. Fundacja
zobligowana jest do poinformowania Ministerstwa o sposobie rozdysponowania zebranych $rodkéw.
Podopieczni badz Prawni Opiekunowie Podopiecznych powinni udokumentowac¢ wszelkie zakupy
zrobione ze $rodkéw pienieznych ze zbidrki i przesta¢ do Fundacji oryginaty faktur badz paragondéw
opisanych nazwa zbidrki. Jesdli wszystkie Srodki nie zostaty rozdysponowane przed momentem
zakonczenia roku obrotowego, to sprawozdanie ma charakter jedynie czesciowy, co oznacza, ze takie
sprawozdanie trzeba sktada¢ do momentu, az wszystkie zebrane fundusze zostang rozdysponowane.

Zrédto: http://poradnik.ngo.pl/zbiorki-publiczne

Gdzie szukac informacji o zgtoszonej zbidrce?

Informacje o  kazdej zgtoszonej zbiérce  publicznej znajduja sie na  stronie
http://zbiorki.gov.pl/zbiorki/index .

Informacje, o ktérych mowa wyzej, to:
- numer zbidrki publicznej,

- dane organizacji zbiérki zaktadajgcej zbidrke (nazwa, adres, numer KRS, numer NIP, REGON/ imiona
i nazwiska a takze miejsce zamieszkania w przypadku cztonkéw komitetu spotecznego),
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- szczegodtowy cel zbidrki,
- miejsce, w ktérym zbidrka bedzie przeprowadzona,
- termin rozpoczecia oraz zakonczenia zbiérki,

- ewentualne koszty niezbedne do zorganizowania zbidrki, ktére zostang pokryte z ofiar zebranych w
trakcie zbidrki.

Ponadto kazda osoba zainteresowana moze réwniez sprawdzi¢ stan zbidérki oraz to, czy kolejne
sprawozdania zostaty ztozone w terminie.

4. Aktualizacja informacji o Podopiecznym

Informacja o stanie zdrowia i sytuacji Zyciowej

Podopieczny badz Prawny Opiekun/ Dyrektor Placéwki zobowigzani sg do niezwtocznego
poinformowania Fundacji o ewentualnych zmianach stanu zdrowia lub sytuacji zyciowej/obecnej
sytuacji Placowki, zmianie adresu zamieszkania, zmianie danych kontaktowych oraz zmianie numeru
konta. W zaktadce ,Dokumenty” na stronie internetowej Fundacji Pomagam zostaty umieszczone
formularze, ktdre mozna pobraé, wypetni¢ i przesta¢ do biura Fundacji.

Zaswiadczenie o niepetnosprawnosci

W momencie dotgczenia do Fundacji Podopieczny/Prawny Opiekun powinien dostarczy¢ kopie
aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci, jesli takowe posiada. W chwili, kiedy orzeczenie straci
swojg waznos¢, Podopieczny badz Prawny Opiekun ma obowigzek niezwtocznie dostarczyé kopie
nowego orzeczenia.

Zdjecia

Podopieczny badz Prawny Opiekun zobowigzani sg réwniez do przesytania aktualnych zdjeé¢ co
najmniej raz na pot roku oraz zdje¢ z wyjazdéw wakacyjnych, turnuséw rehabilitacyjnych.

Kto tworzy grafiki?

Fundacja Pomagam sama tworzy grafiki i ulotki. Zawierajg one wszystkie niezbedne elementy
identyfikacji wizualnej Fundacji. Na zyczenie Podopiecznego badz Prawnego Opiekuna/Dyrektora
Placéwki, Fundacja Pomagam moze stworzy¢é projekt grafiki, plakatu, czy ulotki w zwigzku z
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planowang akcjg. Podopieczni badZ Prawni Opiekunowie/ Dyrektorzy Placowki mogg tworzyé swoje
wiasne ulotki i grafiki- zastrzegamy sobie jednak prawo do ostatecznej akceptacji.

Fundacja nie finansuje wydruku ulotek, plakatéw badz wizytéwek Wychowankéw. Wyjatkiem jest
pokrycie kosztéw wydruku z subkonta Podopiecznego na jego prosbe.

Aktualizacja informacji oraz zdje¢ jest niezbedna, poniewaz $wiadczy o rzetelnosci Fundacji w oczach
aktualnych i potencjalnych Darczyncéw. Nowe zdjecia stuzg promocji Podopiecznego przede
wszystkim na oficjalnym profilu Fundacji Pomagam na Facebooku.

5. Zbieranie 1% podatku

Kto moze zbiera¢ 1% podatku w Fundacji Pomagam?

W Fundacji Pomagam kazdy Podopieczny moze zbiera¢ 1% podatku pod warunkiem, ze nie zbiera 1%
podatku w innej fundacji.

Kiedy uzbierane kwoty z 1% podatku wptywaja na subkonta Podopiecznych?

Kwoty z 1% podatku sg przelewane na subkonta Podopiecznych w paZzdzierniku. Do korca sierpnia
Urzedy Skarbowe sg zobowigzane do przestania wptat z 1% podatku do organizacji. Do konca
wrzesnia organizacje otrzymujg réwniez liste szczegétowych wptat. Po tym czasie pracownicy
Fundacji przez pierwsze dwa tygodnie paZdziernika przypisuja wptaty do poszczegdlnych
Podopiecznych. Nastepnie Podopieczni sg informowani o kwocie jakg udato sie zebraé z 1% podatku
droga mailowa lub listowna.

Jakie koszty moga by¢ zrefundowane ze $Srodkéw uzyskanych z 1% podatku?

Ze srodkow uzyskanych w ramach odliczenia 1% podatku, podobnie jak w przypadku refundacji z
darowizn, mogg by¢ zrefundowane koszty zwigzane z leczeniem Podopiecznego lub dziatalnoscig
Placowki.

Jak dfugo srodki z 1% podatku moga byé przechowywane na subkoncie
Podopiecznego?

Zaréwno darowizny jak i srodki z 1% podatku mogg by¢ przechowywane na subkoncie Podopiecznego
tak dtugo jak Podopieczny ma subkonto w Fundacji Pomagam. Podopieczny moze dostarcza¢ na
biezgco faktury do refundacji w celu jak najszybszego wykorzystania srodkéw z 1% podatku, ale
istnieje rowniez mozliwos¢ zbierania wpfat z 1% podatku oraz darowizn na wiekszy zakup. Jesli
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Podopieczny nie wykorzysta wszystkich srodkéw uzyskanych z 1% podatku lub darowizn w danym
roku podatkowym, wéwczas srodki te przechodzg na rok nastepny.

6. Darowizny

Jak przekaza¢ darowizne dla Fundacji Pomagam lub Podopiecznego Fundacji
Pomagam?

Aby przekazaé¢ darowizne na Fundacje Pomagam nalezy wejs¢ w zaktadke ,Pomdéz” na stronie
internetowej. Aby wesprze¢ Podopiecznego Fundacji Pomagam nalezy wejs¢ w zaktadke
,Wychowankowie”. Darowizny mozna przekazaé¢ na konto Fundacji lub subkonta Podopiecznych za
pomoca serwisu Dotpay

Czy mozna przekaza¢ darowizne w innej walucie?

Tak, w Fundacji Pomagam mozna przekazaé¢ darowizne w innej walucie. Ponizej dane potrzebne do
dokonania przelewu z zagranicy:

Rachunek walutowy EUR:
IBAN: PL30 1140 1108 0000 2052 2800 1039
Kod SWIFT/BIC: BREXPLPW

Przy przekazaniu darowizny na Podopiecznego w tytule nalezy wpisa¢ imie i nazwisko
Podopiecznego.

Czy mozna odliczy¢ przekazang darowizne od podatku?

Tak, przekazujac darowizne na rzecz Fundacji Pomagam, jest mozliwosc jej odliczenia od podatku.

7. Faktury i ptatnosci

W jaki sposdb uzyskac refundacje kosztow?

Aby uzyskac refundacje kosztow nalezy dostarczy¢ do biura Fundacji oryginat faktury lub rachunku
(mozna je sktada¢ w wiekszej ilosci). Nie refundujemy paragondéw. Dokumenty mozna przynosi¢
osobiscie lub wysta¢ poczta na adres Fundacji Pomagam. Na ich podstawie Fundacja pokrywa

11| Strona



poniesione koszty do wysokosci Srodkéw pienieznych, ktére Podopieczny/Placéwka posiada na
swoim subkoncie.

Kiedy dokonujemy ptatnosci za faktury?

Ptatnosci za faktury wykonywane sg pietnastego oraz ostatniego dnia kazdego miesigca. W
przypadku, gdy jeden z tych dni wypada w niedziele lub sobote, refundacja jest dokonywana w
najblizszy dzien roboczy. Faktury i rachunki nalezy dostarczy¢ do Fundacji najpdzniej 24 godziny przed
wymienionymi wczesniej terminami ptatnosci. Stany $rodkéw pienieznych na subkontach
Podopiecznych sg sprawdzane podczas refundacji ostatniego dnia miesigca. Wtedy tez mozna
uzyska¢ informacje o stanie subkonta. Nalezy jednak zgtosi¢ to mailowo lub telefonicznie
pracownikom Fundacji najpdzniej 24 godziny przed planowang refundacjg. Ptatnosci przelewamy na
konto podane w porozumieniu podpisywanym w chwili dotgczenia do Fundacji badz na konto firmy,
w ktoérej byta ptacona faktura (wéwczas nalezy wyraznie zaznaczy¢ na jakie konto przelaé ptatnosc).

Na kogo wystawiac fakture, aby otrzymac refundacje?

Fakture mozna wystawi¢ na:
1. Podopiecznego lub Prawnego Opiekuna (tego, ktéry podpisat porozumienie z Fundacja)

Faktury wystawione na Podopiecznego lub Prawnego Opiekuna refundowane sg tylko na konto
podane w porozumieniu z Fundacjg (jesli przelew ma by¢ wykonany na inne konto nalezy to wyraznie
zaznaczy¢ na fakturze). Jesli Prawny Opiekun Podopiecznego bierze fakture na siebie, wowczas
konieczne jest zawarcie dopisku dla jakiego Podopiecznego jest brana faktura, np.: ,dla Jasia
Kowalskiego”. Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za faktury wystawione na Podopiecznego
w momencie ich nieuregulowania.

2. Fundacje Pomagam

Faktury wystawione na Fundacje Pomagam sg ptacone bezposrednio na konto firmy, ktéra wystawita
fakture. W opisie faktury musi byé zawarte imie i nazwisko Podopiecznego Fundacji.

Dane Fundacji Pomagam:

Fundacja Pomagam
Ul. Piramowicza 9, 90-254 t6dz
NIP: 725 194 19 33
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Jakie koszty refundujemy?

Refundacji podlegajg koszty przeznaczone na: leczenie, rehabilitacje, ustugi medyczne, transport,
turnusy rehabilitacyjne, edukacje, obozy, kolonie, odziez i pomoce naukowe. Faktury oraz rachunki
moga by¢ refundowane tylko wtedy, gdy nie budzg watpliwosci pod wzgledem wiarygodnosci
i celowosci ich wydatkowania.

Podopiecznym Indywidualnym refundujemy: wszelkie koszty zwigzane z leczeniem (leki, zabiegi,
rehabilitacje, terapie, turnusy rehabilitacyjne, transport zwigzany z leczeniem, pobyty w szpitalu,
wizyty lekarskie), pomoce dydaktyczne. Nie refundujemy: elektroniki, mebli, zwyktej odziezy,
zabawek, wyjazdéw niezwigzanych z leczeniem.

Placowkom refundujemy: wszelkie rzeczy zwigzane z ich dziatalnoscig (np. sprzet sportowy, wyjazdy
uczestnikéw na zawody lub wyjazdy wypoczynkowe, transport zwigzany z wyjazdami, pomoce
dydaktyczne, meble do placéwek ).

W przypadku dokumentéw zwigzanych z transportem (faktury na paliwo) i pobytem (np. faktury za
nocleg w szpitalu) na odwrocie faktury nalezy opisaé¢, w jakim celu zostata wzieta (np.: wyjazd do
lekarza, wyjazd na turnus, pobyt w szpitalu itp.). Nieopisane faktury nie bedg mogty by¢
zrefundowane.

Refundacja rzeczy niezwigzanych bezposrednio z chorobg Podopiecznego (np.: specjalistyczne
jedzenie, oczyszczacz powietrza, specjalistyczne srodki medyczne) wymaga przedstawienia zalecenia
lekarskiego.

W przypadku, gdy na fakturze poza rzeczami przeznaczonymi dla Podopiecznego, znajdujg sie
rowniez rzeczy dodatkowe, niezwigzane z leczeniem Podopiecznego (np.: szampon do wtosow, pasta
do zebdw, rzeczy, ktérych uzywa Prawny Opiekun, torby foliowe itp.) nalezy odliczy¢ te rzeczy z
ogoblnej sumy za fakture oraz wyraznie je wykreslic.

Czy mozna ubiegac sie o refundacje faktur, ktére zostaty zrefundowane w
jakiejs czesci przez inne instytucje?

Tak, mozna ubiegad sie w takiej sytuacji o refundacje. Wéwczas nalezy jednak wyraznie zaznaczy¢ na
fakturze jaka kwota zostata zrefundowana przez inng instytucje, aby unikng¢ pomytki przy refundacji.

Jakie dokumenty nalezy zatgczy¢ do faktury?

W momencie dostarczenia do Fundacji faktur (osobiscie badZz drogg listowng) nalezy za kazdym
razem wypetnié¢ oswiadczenie, w ktdrym wpisana jest ilos¢ faktur oraz ich tgczna kwota, a takze imie
i nazwisko Podopiecznego. Wypetnione i podpisane oswiadczenie nalezy dotgczyc¢ do faktur.
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Oswiadczenie mozna wypetni¢é na miejscu w Biurze Fundacji badZz pobra¢ z naszej strony
internetowej.

Jesli faktura jest wystawiona na rzecz niezwigzang bezposrednio z leczeniem Podopiecznego, ale
zalecang przez lekarza, do faktury nalezy réwniez zawrzeé kopie zalecenia lekarskiego.

8. Zamkniecie subkonta

Kiedy moge zamknac¢ subkonto?

Zamkniecie subkonta jest mozliwe w dowolnym momencie. Prawny Opiekun lub Upowazniona Osoba
powinna woéwczas skontaktowaé sie mailowo z pracownikami Fundacji. Po skontaktowaniu sie,
pracownicy Fundacji przeslag pismo, ktére nalezy wypetni¢, aby zamkna¢ subkonto.

Co zrobi¢ w przypadku smierci Podopiecznego Fundacji Pomagam?

W przypadku Smierci Podopiecznego Fundacji Pomagam Opiekun Prawny, rodzina lub osoba
upowazniona jest zobowigzana zgtosic¢ ten fakt pracownikom Fundacji w ciggu 30 dni kalendarzowych
od daty zgonu.

Co dzieje sie ze srodkami na subkoncie po $mierci Podopiecznego lub
zamknieciu subkonta z innego powodu?

W przypadku zamkniecia subkonta z powodu $Smierci Podopiecznego Fundacji lub z innego powodu,
Opiekun Prawny ma 30 dni kalendarzowych od daty zgtoszenia zgonu/ daty zgtoszenia zamkniecia
subkonta pracownikom Fundacji na wykorzystanie srodkéw na subkoncie. Opiekun Prawny moze
jednakze wykorzystac¢ srodki pozostate na subkoncie Podopiecznego tylko w przypadku dostarczenia
faktur, ktdre nie zostaty zrefundowane oraz ktére byty wziete dla Podopiecznego przed datg zgonu.

9. Administrowanie danymi osobowymi

Od 25 maja 2018 roku obowigzuje Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(okreslane jako "RODQ", "ORODQ", "GDPR" lub "Ogdlne Rozporzadzenie o Ochronie Danych").

W zwigzku z tym chcieliby$Smy poinformowad Panstwa o przetwarzaniu danych oraz zasadach,
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na jakich bedzie sie to odbywato po dniu 25 maja 2018 roku. Ponizej znajdg Panstwo podstawowe

informacje na ten temat.
Kto jest administratorem Panistwa danych?

Administratorem Panstwa danych jest Fundacja Pomagam z siedzibg w todzi ul. Piramowicza 9, 90-
254 £6dz.

O jakich danych méwimy?

Chodzi o dane osobowe, ktére sg zbierane w ramach realizacji celéw porozumienia oraz celéw
statutowych Fundacji.

Jakimi sSrodkami bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane za posrednictwem informatycznych systemow

operacyjnych oraz formularzy papierowych.
Komu mozemy przekazac dane?

Zgodnie z obowigzujgcym prawem Panstwa dane mozemy przekazywac podmiotom przetwarzajgcym
je na nasze zlecenie np. podwykonawcom naszych ustug oraz podmiotom uprawnionym
do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcego prawa np. sgdom lub organom $cigania —

oczywiscie tylko gdy wystgpig z zgdaniem w oparciu o stosowng podstawe prawna.
Jakie majg Paninstwo prawa w stosunku do swoich danych?

Majg Panstwo prawo do zgdania dostepu do danych, sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

ich przetwarzania, mogg Panstwo takze wycofac zgode na przetwarzanie danych osobowych, zgtosic¢
sprzeciw oraz miec prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie Panistwa danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016.

Jakie s podstawy prawne przetwarzania Panistwa danych?

Kazde przetwarzanie Panistwa danych musi by¢ oparte na wtasciwej, zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami, podstawie prawnej. Podstawga prawng przetwarzania Pafnstwa danych dla celéw
porozumienia oraz celéw statutowych Fundacji jest Pafistwa dobrowolna zgoda, wyrazona w chwili

zawarcia porozumienia.
Jak dtugo bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe?

Bedziemy przechowywac Panstwa dane przez okres niezbedny do celéw, o ktdrych mowa powyzej,

lub przez okres wymagany przepisami prawa.
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Oswiadczenia, upowaznienia i inne dokumenty

Gdzie znalez¢?

Wszystkie dokumenty znajdg Panistwo na stronie internetowej Fundacji Pomagam w
zaktadce ,,Do pobrania”. Kazdy dokument, oprécz porozumien, jest gotowy do pobrania
przez Panstwa i wypetnienia. Porozumienia udostepnione sg w formie wzoru. Wersje do
wypetnienia przesytamy mailowo badz listownie osobom/Placéwkom, ktérych prosbe o

przyjecie do grona Podopiecznych Fundacji rozpatrzyliSmy pozytywnie.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez Prezes Fundacji. W innym wypadku sg one
niewazne.
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Jezeli sg Panstwo zainteresowani dotgczeniem do grona Podopiecznych
Fundacji Pomagam, lub majg jakiekolwiek pytania, pozostajemy do Paristwa
dyspozycji.

Fundacja Pomagam
Adres: ul. Piramowicza 9, 90-254 +6dz
Telefon stacjonarny: 426 300 900
Telefon komdrkowy: 601 891 080
Adres e-mail: biuro@fundacjapomagam.pl
Strona internetowa: www.fundacjapomagam.pl
Facebook: www.facebook.com/FundacjaPomagam/
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